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SYSTEEMVOORWAARDEN

Microsoft Windows
Internet Explorer 8.0 of hoger
Firefox 17 of hoger
Java Runtime Environment (JRE) 1.7.51
Adobe Flash player 10.5 of hoger
Adobe Acrobat Reader 9.0 of hoger
Adobe Scalable Vector Graphics (SVG) plugin 3.03 (voor IE 8.0)
Schermresolutie min. 1280 x 1024 (max. kleurdiepte)
Internet verbinding min. 5 Mbit/sec.

Mac OSX
0OS X 10.6 of hoger
Safari 5.1.7 of hoger
Firefox 17 of hoger
Java Runtime Environment (JRE) 1.7.51
Adobe Flash player 10.5 of hoger
Adobe Acrobat Reader 9.0 of hoger
Schermresolutie min. 1280 x 1024 (max. kleurdiepte)

Internet verbinding min. 5 Mbit/sec.

HULP EN ONDERSTEUNING

Technische ondersteuning:
013-507 55 47

Ondersteuning met betrekking tot uw order
Neem contact op met uw orderbegeleider



D RU KPO RTAL 1 E-MAIL: ACCOUNT IS AANGEMAAKT

HANDLEIDING VERSIE 3 - SER2074 Nadat er door ons een account aangemaakt is voor Drukportal ontvangt je automatisch een e-mail met de gebruikersnaam. In de

mail zit ook een link waarop je binnen een week moet klikken om je account te activeren. Nadat je op de link hebt geklikt krijg je
een inlogvenster te zien. Je gebruikersnaam is al ingevuld. Het paswoord moet je zelf bepalen, dus:

1 Bedenk een paswoord en vul dat in bij Nieuw paswoord. Bevestig dat in Bevestig nieuw paswoord.

2 Klik op inloggen

&~ ¥ = DrukPortal Uw Apogee Portal-accountinformatie - Bericht (HTML) o [E] EZ
Bestan: Bericht Adobe POF o 0
: {4 Beantwoorden 4 o [
a X (2 = & (| v | ]
i~ Allen beantwoorden
&y~ Verwiideren | B - Snelle Verplaatsen| Codes Bewerken In-juitzoomen
5 Doorsturen 12 stappen ~ - - - RIS
Verwijderen Reageren Snelle sta... Zoomen WinRIS
Van: Drukportal <noreply@drukportal.nl> Verzonden: wvr31-1-2014 14:30
Aan:
B

Onderwerp: DrukPortal Uw Apogee Portal-accountinformatie
Beste sender.
Uw account is aangemaakt of gewijzigd in :Apogee Portal.
De gebruikersnaam van uw account: sender.

Om een gebruikersnaam te wijzigen en een paswoord in te geven: klik hier binnen de week.

Beldjk na het inloggen de online help introductie via de knop rechtsonder op het scherm.

Gebruikersnaam sender

' Nieuw paswoord FEEEEEE

Bevestig nisuw paswoord FEEEEEE

E Onthoud gebruikersnaam en paswoord

Inloggen

KORTE HANDLEIDING @ 4



D RU KPO RTAL 2 UW GEBRUIKERSNAAM EVENTUEEL AANPASSEN

HANDLEIDING VERSIE 3 - SER2074 Als je de eerste keer inlogt krijg je overzicht van je gebruikersgegevens te zien. Door op de knop Wijzigen te klikken kun je
de gegevens aanpassen. Pas indien je dat wilt, de gebruikersnaam en voorkeurstaal aan. Alle overige gegevens mogen enkel in
overleg met de orderbegeleider worden aangepast.

Gebruikersheheer
Bedrijf: Gebruiker:

Bedrijfsnaam Beadrijf Vetrnags g

Adres Mederland Familienaam

Taal Mederlands Gebruikersnaam
Verantwoordelijke E-mail

Banner  Defzult

Ll ¥ Administrator
-

Logon Venster  Defgulr -
sRIEEL ‘f Default Uploader voor jobs
CSRs

L] & Goedkeurder

Voorkeuren

Taal Mederlands

E-mailberichten Onmiddellijk

|_| CelorTune Display gebruiken

Gebruikers

- *APOGEE POHRTAI

KORTE HANDLEIDING @ 5
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Gebruikersheheer

Bedrijf:

Bedriffsnaam
Adres

Taal
Verantwoordelijke
Bannar

Logon Venster

CSRs

Bedrijf
Mederland
Mederlands

Default

Deafault

1 Pas alleen de velden aan waar een * voor staat, en eventueel je voorkeurs taal. Wijzig niet het e-mailadres.

2 Klik op Opslaan en vervolgens op Sluiten en log uit door links onderin je scherm te klikken op

Je account is nu geactiveerd. Je ontvangt een email indien er een Job klaar staat voor je.

Gebruiker:

Voornaam s |Jan

Familienaam = |Jan55&n

Tital |

Gebruikersnaam = |jajan

E-mail |jan-janssen@mijnb&drijf.nl

Telefoon | I:I

G5M |

Fax |

Gebruikers

- :APOGEE PORTA

KORTE HANDLEIDING ® 6

u :? Administrator
[Kan gebruikers toevoegen/wijzigen en delegeert het toewijzen en goedkeuren van jobs aan anderen.)

u ‘i‘ Default Uploader voor jobs

{Kan inhoud uploaden in alle nieuwe jobs.)

u & Goedkeurder

[Kan in alle nieuwe jobs goedkeuren.)

Eventueel kun je je voorkeurstaal

Voorkeuren adnpassen.

Taal [m |,J

E-mailberichten [ Onmiddellijk | .J

Druk op 'Opslaan’...

... en daarna op 'Sluiten’ *\

|:| CeolorTune Display gebruiken
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3.1

CONTROLEER JE SYSTEEM

Om goed met Drukportal te kunnen werken moet je computer aan een aantal voorwaarden voldoen. Daarvoor is een
systeemcheck gemaakt die je vanuit het loginscherm van Drukportal kunt opstarten. De belangrijkste controles die worden
uitgevoerd zijn de controle van Java, die is nodig voor het bekijken van de StreamProof en de controle van de PDF Viewer
(Acrobat) die checkt of de juiste setting gebruikt wordt voor het overdrukvoorbeeld.

KLIK IN HET INLOGSCHERM OP DE LINK ‘CONTROLEER MIJN SYSTEEM'

Gebruikersnzam | |

Paswoord | Inloggen I

|:| Onthoud gebruikersnaam en paswoord

Klik op de link
'‘Controleer mijn systeem’ ?




D RU KPO RTAL 3.2 RESULTAAT SYSTEEM CHECK

HANDLEIDING VERSIE 3 - SER2014 In onderstaand voorbeeld is zowel de check van Java als van de PDF Viewer (Acrobat) niet in orde.
Op de volgende pagina’s wordt uitgelegd hoe je dit kunt oplossen.

Systeemdiagnose

Systeemchecks Systeemdetails

Aanbevelingen

BCYAN BMCYAN
B MAGENTA

WBLACK EMBLACK

HANDLEIDING ®8



D RU KPO RTAL 3.3 CONTROLE PDF VIEWER

HANDLEIDING VERSIE 3 - SER2014 Het resultaat van de controle van de PDF Viewer is niet in orde. Bij een juiste controle moet ook in de rechter afbeelding alle
kleuren te zien zijn.

B CYAN WCYAN
B MAGENTA

HBLACK MBLACK

Dit kun je als volgt oplossen.
1 Open Acrobat Reader en/of Acrobat Professional

2 Ga naar het menu Bewerken en submenu Voorkeuren

P Adobe Reader p—
Bestand Beeld Wenster Help

Ongedaan maken Ctrl+Z
°| Opniguw Shift+Ctrl+Z

Knippen Ctrl+X

| Kopiéren Ctrl+C
[=] Plakken Ctrl+V

Verwijderen

Ctrl+A

Alles selecteren

Selectie ongedaan maken Shift+Ctrl+A

Bestand naar Klembord kopiéren

i Momentopname maken

Spellingcontrole

Ctrl+F

Werkbalk Zoeken tonen

Geavanceerd zoeken Shift+Ctrl+F

Beveiliging

Analyse r

Toegankelijkheid

HANDLEIDING o9



D R U K PO RTA L 3 Gain het Voorkeurenvenster naar het submenu Paginaweergave

HANDLEIDING VERSIE 3 - SEP2014
Categoriegn: Standaardindeling en -zoomfactor
Documenten - Pagina-indeling: | Eén pagina - In-/uitzoomen:  Passende pagina -
Opmerkingen =

Paginaweergave

Resolutie
Volledig scherm )
() Gebruik systeeminstelling: 96 pixels/inch @ Eigen resolutie: Il].U * pixels/inch
3D en multimedia
Adobe Online Services
Renderen
Beheer
Betrouwbaarheidsbeheer Tekst vloeiend maken: ’VUor laptop-/LCD-schermen v]
Beveiliging
Beveiliging (uitgebreid) [¥] Gladde lijnen [¥] Gladde afbeeldingen [¥] Lokale fonts gebruiken
Catalog

Converteren naar PDF Dunne lijnen verbeteren Paginacache gebruiken []2D-versnelling voor afbeeldingen gebruiken

Converteren vanuit PDF
Eenheden en hulplijnen

m

E:mailaccounts Pagina-inhoud en -informatie

Formulieren

Handtekeningen Grote afbeeldingen weergeven [[]Vloeiend zoomen

Id

e — [“1Mustratievak, bijsnijdvak en doorloopvak tonen [] Transparantieraster weergeven

Internet Logische paginanummers gebruiken [] Altijd formaat van documentpagina weergeven
JavaScript

Kleurbeheer Overdrukvoorbeeld gebruiken: [Alt\jd v]

Lezen Alleen voor PDF/X-bestanden

Meting (2D} Standaardkleurruimte voor transg pyg it

Meting (G0) _
Meting (geo) Weergavemodus Reference XObje Automatisch

Multimedia (verouderd)

Multimedia vertrouwen (verouderd) Doelen van Reference Xobjects: ’Alleen bij PDF/X-5-compatibiliteit v]

Reviseren

Spelling Locatie van gerefereerde bestanden: I Zoeken naar locatie...
Taal

b S, B BTk =T i

ok ] [Amuieen |

4  Stel bij Overdrukvoorbeeld gebruiken de waarde in op Altijd

5 Bewaar de setting door op OK te klikken.

Als er op je werkstation zowel Acrobat Reader als Acrobat Professional is geinstalleerd, voer
Tip Stap 1t/m 5 dan voor beide pakketten uit.

6 Sluit nu je browser af, en start deze opnieuw. Ga naar de Drukportal, en voer de check opnieuw uit. De rechter afbeelding
zou nu ook alle kleuren moeten tonen. Door beide OK-vinkjes aan te zetten zal de Check een groene Vink krijgen.

ECYAN ECYAN
B MAGENTA ) MMAGENTA

HBLACK EBLACK

[v] ok [v] ok
HANDLEIDING ® 10



D RU KPO RTAL 3.4 CONTROLE JAVA

HANDLEIDING VERSIE 3 - SER2014 Voor het correct werken met Drukportal moet Java geinstalleerd zijn op je computer. De versie die minimaal vereist is is Versie 7
update 51. Hoe weet je welke versie er gebruikt wordt?

1 Klik op je start menu en vul in het zoek veld Configure Java in. Het programma wordt getoond bij het submenu
Programma’s.

[

Programma's (1)
||£:| Configure Java |

Documenten (2)
| helpmap.td
| helpmap.td
Bestanden (2)
| dialog.ini
a proctp.13.5.html

2 Meer resultaten weergeven

|ConfigureJava| X | | Afsluiten | » |

View version information about Java ContrdtPanel.
MNetwork Settings
Network se{ About Java - -] ——— - l 2 J vork
settingsin y —
Temporary — -
e @ Standard Edition
advanced uf
7.0_51-b13) j

e affiistes. Al rights ressrved

For more information hnology and to explor:

appli wisit hitpa/fwr va.com

OoRACLE"

.
=)o =

HANDLEIDING o1
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HANDLEIDING

installeert. Je kunt de oudere versies als volgt verwijderen:
VERSIE 3 - SER2014

1 Open onder je Startmenu het Configuratiescherm

Is er een oudere versie van Java geinstalleerd op je computer, verwijder dan eerst alle oudere versies voordat je de nieuwe versie

F

= | B [ |

~
uu ||§ » Configuratiescherm »

- | +y | | |in Configuratiescherm zoek... 0 |

Bestand Bewerken Beeld Extra Help

De instellingen van de computer aanpassen

% Systeem en beveiliging

y De status van uw computer controleren

3 Een back-up van uw computer maken
Problemen detecteren en oplossen

Netwerk en internet
@i Netwerkstatus en -taken weergeven L.
~&2,  Opties voor thuisgroepen en delen selecteren ?
. Hardware en geluiden
.__ Apparaten en printers weergeven
Een apparaat toevoegen
: L’

Programma’s

h b ' Een programma verwijderen P

@

Weergeven op:  Categorie ™

Gebruikersaccounts en Ouderlijk
toezicht

'@' Gebruikersaccounts toevoegen of verwijderen
'@' Quderlijk teezicht voor elke gebruiker instellen

Vormgeving en persoonlijke

instellingen

Het thema wijzigen
Bureaubladachtergrond wijzigen
Beeldschermresclutie aanpassen

Klok, taal en regio
Teetsenborden of andere inveermetheden wijzigen
Toegankelijkheid

Instellingen aanbevelen
Visuele weergave optimaliseren

2 Klik op Een programma verwijderen, en verwijder alle oudere Java versies.

QU=

v Configuratiescherm » Programma's » Programma’s en onderdelen

Zocken in Programma’s en .. P
> TR—— —

Bestand Bewerken Beeld Extra Help

Configuratiescherm

Geinstalleerde updates

) Windows-onderdelen in- of

uitschakelen Organiseren +  Verwijderen

& o~
Maam

Uitgever

Geinstallee.. G =

Een programma verwijderen of wijzigen |

Selecteer een proegramma in de onderstaande lijst en klik vervolgens op Verwijderen, Wijzigen of
RREC IV E IX Herstellen als u dit programma wilt verwijderen of wijzigen,

B=

© Goegle Chrome Google Inc, 9-1-2013

[mGpL Ghostscript Artifex Software Inc, 19-5-2011

HIBM i Access for Windows 7.1 ~IBM 21-6-2013

w Java(TM) 6 Update 27 Oracle 12-11-2011 —
WJavaﬂM} & Update 27 (64-hit) Oracle 12-11-2011 B
E_'E;- Micrasoft JMET Framewark 4 Client Profile  Microsoft Corporation 24-2-2011

E@- Microsoft MET Framework 4 Extended Microsoft Corporation 7-10-2011

[ Microsoft .NET Framework 4 Multi-Targeting Pack Microsoft Corporation 7-10-2011



D RU KPO RTAL 3 Ga naar http://www.java.com om de nieuwste Java versie te downloaden en te installeren.

HANDLEIDING VERSIE 3 - SEP2014 4 Start het programma Configure Java op. Ga naar het tabje General en klik op About. Controleer dan het versienummer.
Deze zou nu minimaal versie 7 update 51 moeten aangeven.

i) Java Control E

General *t_:late | Java | Security | Advanced

About

View version information about Java Contrd

Metwork Settings
i

Metwork sei About Java
settings in

Temparary

Files yaou us|
advanced ul.

L

Tnain tha Copyrmgnt o) 2ul3, racke and/or its affilistes. All rights reserved,

For more information about Java technology and to explore great Java
applications, visit hitps/fwivww java.com

OoRACLE

oK ][ Cancel || Apply

HANDLEIDING ®13
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HANDLEIDING ®14

5 Nu moet er toestemming gegeven worden om de Java applet van Drukportal uit te voeren op de computer.
Klik daarvoor op het tabje Security en daarna op de knop Edit Site List

| £| Java Control Panel

||:|i iEE h

| General I Update I Java

Enable Java contentin

Security Level

lava applications identified

Exceptlion Site List

security prompts.

Ssecurity | Advanced |

™

Applications launched from the sites listed be

browser

Very High

[__»- High {minimum recommended)

Medium

certificate fram a trusted authority will be allowed to run.

will be allowed to run after the appropriate

A EditSie Lt ﬂl

Restore Security Prompts ] [ Manage Cerfificates. .. ]

[ oK ” Cancel Apply




D RU KPO RTAL 6 Voeg de volgende adressen toe aan de Exception Site List door op de Add knop te klikken en het adres in te vullen.

Klik op OK als alle 4 onderstaande adressen zijn toegevoegd. Let op de schrijfwijze van PageMaster. De twee hoofdletters zijn
HANDLEIDING VERSIE 3 - SEP2014 belangrijk.

Applications launched from the sites listed below will be allowed to run after the appropriate security
prompts.

Location

|_“||'h http:/fwww.drukportal.com/PageMaster/

Ul FILE and HTTP protocols are considered a security risk.,
We recommend using HTTPS sites where available.

7 Sluit het Java Control Panel af
8 Herstart de browser en ga naar de Drukportal.

9 \Voer de check Controleer mijn systeem weer uit. Het resultaat zou gelijk moeten zijn aan de afbeelding op de volgende
pagina.

HANDLEIDING ®15
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Systeemdizgnose

Systeemdetails

Aanbevelingen

ECYAN MCYAN
W MAGENTA QN MMAGENTA

W BLACK MBLACK

HANDLEIDING
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VERSIE 3 - SER2014

VERZOEK TOT UPLOADEN

Als er voor jouw een Job in de portal is gezet krijg je vanuit het systeem een e-mail met een verzoek tot uploaden.

= “ “) 15 4 9 |+ DrukPortal 1400000 - V01 - Voorjaar - 24p - Verzoek tot uploaden - Bericht (HTRML) o B ER
Bestand [ Bericht | Adobe PDF - & @
H-e_j,% x Q Beantwaoorden a % Acties | -tﬁ“!' Iﬁ' L 4 & Q
(=8 Allen beantwoorden i) Aan manager - : o
&v Verwijderen o AP j — | Verplaatsen _ Codes | Bewerken| In-fuitzoomen | Importeren
Q Doarsturen Ea E-mail aan team = - lg = = - in WinRIS
Verwijderen | Reageren [ snelle stappen | Verplaatsen | | | Zoomen |  WinRIS |
Van: Drukpartal <noreply@drukportal.nl = Verzonden: wr31-1-2014 14:30
Aam
cC
Onderwerp: DrukPortal 1400000 - VO1 - Voorjaar - 24p - Verzoek tot uploaden
Eq
Beste, [a]
Uw job is beschikbaar op onze Portal,
Het betreli uw order
1400000 - VOI - Voorjaar - 24p (C217).
Wij willen u verzoeken uw documenten
voor DATUM
bij ons aan te leveren
Met vriendelijke groeten,
[+
w
. re
+, e, J"- ey y e




DRU KPO RTAL 5 HET JOB-VENSTER

HANDLEIDING VERSIE 3 - SER2014 Vanuit het verzoek tot uploaden dat je via de mail ontvangt kun je rechtstreeks naar het Job-venster van de job klikken. Hieronder
zie je een beschrijving van de verschillende onderdelen van het Job-venster.

Job: 1400000 - V01 - Voorjaar 905039 - 24p

Te printen pagina's Schakel tussen

1400000 - V01 - Voorjaar
905039 - 24p

C217

lijstweergave of
rasterweergave

24 Pagina's

Pagina's verzenden vidr: 05-Feb-2014 -
Leveranciers: N\ Pagina's
8 Leveranciers: sender
: /| Schakel tussen _ g?e(fjkkeuren
& Goedkeurders: approver ‘ / " weergave als boekje of afkeuren

L A

- losse pagina's of
- streamproof.

= CSRs: Michiel van Lisdonk

LEFGR]

Job en Pagina Opmerkingen (0/0) Voor de controle gebruik
je het beste de streamproof.
Eventuele preflight rapporten
kun je daar ook bekijken.

\ /

Geiiploade documenten [0)

20 21 22 23

Job info Uitloggen 4
4
Job en\of pagina opmerkingen I Help bestanden

Eigen gegevens
Je reeds geuploadde bestanden I beheren L

Klik op blader om je bestanden te uploaden I

Klik hier op om terug te keren naar je JOBS overzichtvenster

KORTE HANDLEIDING @ 18



D RU KPO RTAL 6  PAGINA'S UPLOADEN

HANDLEIDING VERSIE 3 - SER2014 1 Klik op de knop Bladeren in het uploadpanel om naar uw bestanden te browsen.
2 Selecteer al uw bestanden voor de Job.

3 Klik in het dialoogvenster op Openen.

Werk met losse bestanden per pagina, en laat de bestandsnaam eindigen op ‘*_P001’, *_P002’,
A etc. waarbij het nummer de juiste positie van de runlist aangeeft.
TIP  De pagina’s worden dan automatisch op de juiste positie geplaatst, en sneller verwerkt.

Job: 1400000 - V01 - Voorjaar 905039 - 24p Te printen pagina's

1400000 - VO1 - Voorjaar
905039 - 24p

c217
-
@ Selecteer de bestanden die u wilt uploaden door 194.151.39.31
24 Pagina's Zoskenin: [ ), POF sl eFrE
e » Gy =) MNaam = Gewijzigd op Type Grootte
'agina 5 VErZenden voor: -Feb-. @
Oy, e = . I@Brochur : PO01.pdf 25-2-2014 14:36 Adobe Acrobat-d... 63 kB
= ﬁBrochur . PO02.pdf 31-1-2014 17:06 Adobe Acrobat-d... 23 kB
(i =L E i Brochure_P003.pdf 31-1-2014 17:06 Adobe Acrobat-d.. 23 kB
(L e el L Brochure_P0D4.pdf 31-1-2014 17:06 Adobe Acrobat-d... 23kB
Eﬂ 24 I@Brochur : PO0S.pdf 31-1-2014 17:06 Adobe Acrobat-d... 23 kB
= L Brochurs_PO0G. pf Pagina's kunnen automatisch op de juiste plaats worden gezet 8 9 10 11
Ty s O X Brochure_P007.pdf door het systeem. Hiervoor moeten de bestandsnamen voldoen
ol en Fagina merkngen
& & & X Brochure_P008.pdf aan de volgende voorwaardes:
R i Brochure_P00.pdf - Lever losse pagina's aan. 7 7+
- De bestandsnamen moeten eindigen op '_P001', '_P002', etc. / b /
I@Brochur : PO10.pdf % e g D e :
L Brochure_POL1 pdf ., Waarbij het nummer de juiste runlistpositie aangeeft.
I@Brochur ] : : z =
Indien het een correctiepagina betreft, dan zal deze niet

I@Brochur : PO13.pdf

automatisch worden geplaatst.
I@Brochur : PO14.pdf

TLiBrochure_PO15.pdf Indien je toch een pdf met meerdere pagina's aan wil leveren,
A L Brochure_PO16.pdf gebruik dan niet de bovenstaande naamconstructie.
'@Brochur : PO17.pdf ST T-2017 1706 Adobe Acrobat-d.. . 23 KB
Geiiploade documenten (0) X Brochure_P018.pdf 31-1-2014 17:06 Adobe Acrobat-d... 23 kB 20 21 22 23
I@Brochur : PO19.pdf 31-1-2014 17:06 Adobe Acrobat-d... 23 kB
. . . @Brochur . P020.pdf 31-1-2014 17:06 Adobe Acrobat-d... 23 kB
e G L Brochure PO2Lbdf 31120141706 Adobe Acrobat-d... 23kB
waar uw bestanden staan.
I@Brochur : P022.pdf 31-1-2014 17:06 Adobe Acrobat-d... 23 kB
Selecteer alle bestanden, iy ImBrochur : P023.pdf 31-1-2014 17:06 Adobe Acrobat-d... 23 kB
en klik op 'Open’. I@Brochur : P024.pdf 31-1-2014 1706 Adobe Acrobat-d... 23 kB

Bestandsnaam: I"Bmchure_DZ-i.pdf" "Brochure_001.pdf" "Brochure_002 pdf" "Brochure_003 pdf" "Bmcth Openen I

1 Bestandstypen: IF‘DFﬁIes{‘.pdﬂ j Annuleren |

KORTE HANDLEIDING @ 19
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Job: 1400000 - V01 - Voorjaar 905039 - 24p

1400000 - V01 - Voorjaar
905039 - 24p

217

24 Pagina's

or: 05-Feb-2014

rders: hg approver, Chris Si

Michiel van Lisdonk

Job en Pagina Opmerkingen (0/0)

Opmerking bij Nieuws Job...

7 PAGINA’'S STAAN KLAAR VOOR GOEDKEURING

In Drukportal wordt op gebruikersniveau onderscheid gemaakt tussen een gebruiker die pagina’s kan uploaden en een gebruiker
die pagina’s kan goedkeuren. Uiteraard kun je beide ook door 1 gebruiker laten uitvoeren. Dit alles is met rechten te regelen.

In dit voorbeeld heeft gebruiker sender de pagina’s geupload en mag zelf niet goedkeuren. Om die rede zijn de goed- en
afkeuricoontjes (£:)57)) niet beschikbaar. De gebruiker approver heeft na het plaatsen van de pagina‘s door sender een email (zie
7.1) ontvangen waarin verzocht wordt de pagina’s te controleren en goed of af te keuren.

Pagina’s met een blauw brilletje (&) moeten nog goedgekeurd worden

KORTE HANDLEIDING @ 20

Te printen pagina’s E )
@
- } & &, & &, &
E 3 1 ' ' '

21; 213 14:15 1617 1819

10 11 12 12 14 15 16 17 18

F. & &
20212223 24|

20 23

WVanuit dit venster kun je handmatig
pagina's verslepen naar de juiste
positie in de runlist.

Je pagina's zijn automatisch
op de juiste positie geplaatst
omdat de pdfnamen een
volgnummer hadden.




D RU KPO RTAL 7.1 E-MAIL VERZOEK AAN GOEDKEURDER.

HANDLEIDING

KORTE HANDLEIDING @ 21

VERSIE 3 - SER2074 Onderstaande e-mail ontvangt de goedkeurder als de pagina’s klaar staan.
Hid?9 O+« 9| DrukPortal 1400000 - V01 - Voorjaar - 24p - Verzoek tot uploaden - Bericht (HTML) | = [E £
(] —_\
Bericht | Adobe PDF i » @
d.P_\'-‘,‘ x a Beantwoorden a @ Interne orders _'ﬁl @- @ Markeren als ongelezen t?ﬂ Q
@Allen beantwoorden Q Aan manager - =E Categoriseren = =
&- Verwijderen % - ; — | Verplaatsen . Bewerken| In-/uitzoomen | Importeren
i Doorsturen & E-mail aan team |- - (3~ | ¥ Opvolgen~ - in WinRIS
Verwijderen | Reageren | Snelle stappen [ | Verplaatsen | Codes (P | Zoomen | WinRIS |
Vam: Drukportal <noreply@drukportal.nl= YVerzonden: wr31-1-2014 18:05
Aan:
cC
Onderwerp: DrukPortal 1400000 - V01 - Voorjaar - 24p
&
Besie, [a]
Uw job is beschikbaar op onze Portal,
Het betrefi uw order
1400000 - V0T - Voorjaar - 24p (C217).
Kunt u deze in onze Portal goedkeuren
voor O4TUM
Met vriendelijke groeten,
[=]

Drukportal




DRUKPORTAL s

HANDLEIDING

VERSIE 3 - SER2014

Job: 1400000 - V01 - Voorjaar 905029 - 24p

1400000 - V01 - Voorjaar
905039 - 24p

‘ c217

‘ 24 Pagina's

or: 05-Feb-2014

Job en Pagina Opmerkingen (2/2)

EF| Brochure_001.pdf[1]- 1 op positie L
(] DrukPortal, vandaag, 18:43

- A Apogee Preflight: 5 Fout(en), 1 Waarschuwing(en), 11 Correctigfs).
o : -

L e L e S e S My R T
> Klik hier om de volledige opmerking te lezen

Opmerking bij nieuwe pagina...

Geiiploade documenten [25)

~  Brochure_00L.pdf [1] 1 pagina

100

Brochure_024.pdf 1 pagina

24

CONTROLE EN GOEDKEURING VAN DE PAGINA’S

Na het klikken op de link in de mail van 7.1 komt de goedkeurder in het Job-venster van de betreffende job terecht. Alle pagina’s
kunnen het beste gecontrolleerd worden in de StreamProof modus. Deze modus werkt sneller dan de pdf modus. In onderstaand
voorbeeld is tevens bij pagina 1 is een preflightrapport aangemaakt ivm mogelijke problemen. Ook die kun je het best bekijken in
StreamProof modus omdat je dan door de melding te selecteren ook te zien krijgt waar het probleem in de pagina zit.

Ga nu als volgt te werk.

1 Open de StreamProof modus door op het symbool klikken.

Het kan even duren voordat het StreamProofvenster getoont wordt.

Te printen pagina's

Klaar voor goedkeuring (24)

12

4 5 67 89

4 5 [ z a8 )

3

3 1415 1617 1819

Andere Jobs

KORTE HANDLEIDING @ 22

10 11 12 13 4
ﬂ a ﬂ a Open de streamproof om de pagina's te controleren p
I I en de preflightmeldingen na te lopen.
1 Pagina 1 heeft een preflight melding
20 21 el 23 24




D RU KPO RTAL 8.1 UITLEG STREAMPROOF VENSTER

HANDLEIDING VERSIE 3 - SER2014

Goedkeuren E 2
s Afkeuren Hiermee kun je een
pagina's en spreads. opmerkingenrapport

Doorgaans kun je beter Sl e of een proef opvragen.
de enkele pagina's Deze verschijnt als
beoordelen. pdf op uw scherm en
Spreadview is geschikt kunt u bewaren.

om doorlopende pagina's

te controleren.

Klik op dit viak
om alle preflightmeldingen
te zien.

4
. u B Brochure_004.pdf [1]

KORTE HANDLEIDING @ 23




D RU KPO RTAL 8.2 UITLEG PREFLIGHT MELDINGEN

HANDLEIDING VERSIE 3 - SER2014 Indien er preflightmeldingen zijn dan kun je deze bekijken. De meldingen worden als volgt ingedeeld:
errors (%)
waarschuwingen ()
fixes(®).

Je hoeft enkel de errors te beoordelen. Mogelijke error is bv. dat de fonts niet goed zijn ingesloten. Een dergelijke fout moet altijd
opgelost worden.

Let op! Je kunt in principe elke foutmelding zoals bv RGB-meldingen of Resolutie-meldingen goedkeuren. Daarmee ben je zelf
verantwoordelijk voor eventuele problemen die deze goedkeuring veroorzaakt in het vervolgtraject, of in het eindproduct.

Klik hier om alle
preflightmeldingen
te tonen.

: : = DrukPortal, 31-Jan-2014, 18:43
Klik op een melding. A spogee Prefight: 5 Foutien), 1 Waarschuwing(en), 11 Correctis(s).
Middels een gearceerd
kader wordt het gebied DrukPortal, 31-Jan-2014, 18:43

of element omkaderd Colorigrayscale images have resolution below 149 dpi
waar het probleem is

geconstateerd_ DrukPortal, 31-Jan-2014, 18:43

PDF/X version key is not set to PDF/X-1a:2001

DrukPortal, 31-Jan-2014, 18:43
The PDF/X Output Intent does not use an ICC Profile recommended by the GWG. Foralist of ...

DrukPortal, 31-Jan-2014, 18:43
Added clip path object to the page

DrukPortal, 31-Jan-2014, 18:43
Changed page box layout conform the PDF/X-1a:2001 layout specifications

DrukPortal, 31-Jan-2014, 18:43
Document version set to PDF-1.3

3 DrukPortal 31-Jan-2014, 1843 [ T
Broch 001, 1 E y ' Beantwoord
Cches UDLptid] “l Apogee Prefight: 5 Fout(en), 1 Waarschuwing(en), 11 Correctie(s). :

KORTE HANDLEIDING @ 24



D R U K PO RTA L 9 CONTROLE STREAMPROOF

HANDLEIDING VERSIE 3 - SER2014 1 Controleer of de pagina correct is gerenderd. Dus of er geen elementen zijn weggevallen, of juist te zien zijn die er niet horen.
2 Controleer de preflight meldingen. In dit voorbeeld wordt pagina 1 afgekeurd. Alle andere pagina‘’s worden goedgekeurd.

v REETEA
7 5 9 a

(i 10 11

Klik hier om de preflightmeldingen te controleren.

4
= rukPortal, 31-Jan-2 i
B Broch 001.pdf [1 ik 5 Beantwoord
l ﬂ ]3 bbbl u Lﬁ Apogee Prefight: 5 F iarschuwingien), 11 Correctie(s). et

KORTE HANDLEIDING @ 25




D RU KPO RTAL 10 JOBSTATUS NA AFKEUREN PAGINA 1

HANDLEIDING

Job: 1400000 - V01 - Voorjaar 905039 - 24p

1400000 - V01 - Voorjaar
905039 - 24p

‘ c217

‘ 24 Pagina's

: 05-Feb-2014

:: sender
approver

=: Michiel van Lisdonk

VERSIE 3 - SER2014

Job en Pagina Opmerkingen (2/3)

B Brochure_001.pdf[1]- 1 op positie L
hg approver, vandaag, 19:09

Deze pagina heeft een te lage resalutie

'—E Brochure_001.pdf[1] - 1 op positie 1

Geiiploade documenten (23] |-

Brochure_00L.pdf [1] 1 pagina

Brochure_024.pdf 1 pagina

KORTE HANDLEIDING @ 26

In dit voorbeeld heeft gebruiker approver pagina 1 afgekeurd, maar kan echter niet de nieuwe pagina uploaden. Hij zal sender

zelf moeten verzoeken de nieuwe pagina te uploaden.

Te printen pagina's E EEE z

¥ 2

3 45 6

7 89

' 1(;111“ 122“13:: 1:155“ 15;1?7“ 1;1;
2(;21“ 22"12:; 24




-l

1 JOBS-VENSTER SENDER

DRUKPORTAL

HANDLEIDING VERSIE 3 - SER2074 Nadat sender het verzoek heeft ontvangen van approver logt hij in. Hij krijgt dan eerst het jobs-overzichtvenster te zien. In dit
voorbeeld zie je maar 1 job regel. Bij de job is meteen duidelijk te zien dat er 23 pagina’s zijn goedgekeurd, maar dat 1 pagina is
afgekeurd. Door op de afgekeurde pagina te klikken wordt het Job-venster geopend. Zie 11.1

Job Werkbonreferer | # Pagina's Leeg Controle | Goedgek: Afgekeur Prefight i C iedatum Al £ Project
1400000 - V01 - Voo. c217 24 m Goedkeuren ve6r: 05-Feb-  vandaag 14:29 c217
2014
Klik hier op

om het jobvenster
te opnenen en een nieuwe
pagina te uploaden.

_. *APOGEE PORTAL - " E |

HANDLEIDING ® 27



D RU KPO RTAL 11.1 JOB-VENSTER MET ENKEL DE AFGEKEURDE PAGINA 1

HANDLEIDING VERSIE 3 - SER2014 1 Via de knop Blader bij het upload-panel kan de nieuwe pagina worden geupload.
2 Sleep de nieuwe pagina op de runlistpositie die beschikbaar is.

De nieuwe pagina staat klaar voor goedkeuring door approver. Deze kan dus na een melding van sender weer inloggen en de
definitieve goedkeuring geven aan de job.

De Job is daarna afgewerkt en zal in de workflow verder worden opgepakt. Correcties kunnen nu alleen nog maar
worden doorgevoerd in overleg met je orderbegeleider.

Job: 1400000 - V01 - Voorjaar 905039 - 24p Te printen pagina's E 588 )
1400000 - VO1 - Voorjaar =7
905039 - 24p
c2i7 E
24 Pagina's

Goedkewren vidr: D5-Feb-2014
&, Leveranciers: sender
o Goedkewrders: approver

= C5Rs: Michiel van Lisdonk

Job en Pagina Opmerkingen (3/3)

EE) Brochure_001.pdf[1]- 1 op positie L

Alleen pagina 1 is beschikbaar voor uploaden.

hg approver, vandaag, 19:09 i e =
Alle andere pagina's zijn inmiddels goedgekeurd.

Dieze pagina heeft een te lage resolutie

Brochure_001.pdf[1] - 1 op positie 1

Geiiploade documenten [25)

= Brochure_001.pdf [1] 1 pagina 62 KB .é

Brochure_024.pdf 1 pagina

HANDLEIDING ® 28



DRUKPORTAL 12 WOORDENLUST

HANDLEIDING

HANDLEIDING

VERSIE 3 - SER2014

Jobs-overzichtsvenster

Job-venster
Lijstweergave

Preflight rapport

Rasterweergave

Runlist

StreamProof

Het venster waarin alle lopende jobs worden weergegeven als lijst of als raster. Vanuit dit venster opent u het
Job-venster.

Het venster waarin uw Job wordt weergegeven, inclusief deelvensters
Alle pagina‘s worden als een lijst ondeer elkaar getoont.

Een door het systeem tijdens de controle van uw pdf bestand opgesteld rapport waarin mogelijke problemen
van het pdf-bestand worden vermeld.

Alle pagina‘s worden als in boekvorm naast elkaar getoont.

De lijst in het Job-venster waarin voor elke pagina een positie is gereserveerd waarin de juiste pdf kan worden
geplaatst. De runlist volgorde is ook de volgorde van de pagina’s in het eindproduct.

Gerenderd bestand van uw pdf. Enkel de data die nodig is voor weergave in de resolutie van uw scherm
wordt getoont. Pas als je inzoomt op een deel van de pagina zal dat deel in een hogere resolutie worden
doorgegeven. Hierdoor tonen de pagina’s sneller dan in PDF weergave.



